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Clausula 1.2
Objeto do contrato
1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas aplicaveis a relacao juridica
a estabelecer entre a Entidade Adjudicante e a Entidade Adjudicataria, que tem por
objeto a “Aquisicdo servicos de recolha, transporte e entrega de correspondéncia

(Estafeta), para um periodo de 24 meses”.

Clausula 2.2
Contrato

1. A adjudicacéo é formalizada com a outorga do contrato, obrigando-se o Adjudicatario a
entregar toda a documentagdo necessaria para a celebracdo do contrato, dentro do
prazo referido na respetiva notificacdo de adjudicacéo.

2. O contrato sera celebrado por escrito no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a aceitagédo
da minuta do contrato pela entidade adjudicatario.

3. Fazem parte do presente contrato:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisédo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia
€ determinada pela ordem que nele se dispde;

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 3 e o clausulado no
contrato, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetdo do
contrato propostos pelo Primeiro Outorgante e aceites pelo Segundo Outorgante,
conforme dispbe o n.° 6 do artigo 96.° e de acordo com o disposto nos artigos 99.° e
101.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 3.2
Preco base
1. O preco base do procedimento é de 1.638,00 € (mil seiscentos e trinta e oito euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido, o qual compreende todos
0S servigcos previstos nas especificacdes do presente caderno de encargos.
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2. O preco por cada uma das deslocagfes regulares ou em dia extra tera como limite o
valor de 5,50€ (cinco euros e cinquenta céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

3. O preco referido no nimero um inclui todos os custos, encargos e despesas, cuja

responsabilidade ndo estejam expressamente atribuidas a entidade adjudicante.

Clausula 4.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagcbes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade
adjudicante deve pagar ao prestador de servi¢os até ao valor maximo de 1.638,00 € (mil
seiscentos e trinta e oito euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.

2. O preco referido no n.° 1 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao primeiro
outorgante.

3. Atendendo a imprevisibilidade do numero efetivo de recolhas necessérias, a entidade
adjudicante s6 suportard as despesas dos servicos efetivamente prestados,

independentemente de estes serem inferiores ao preco contratual.

Clausula 5.2
Condic0Oes e prazos de pagamento

1. A Entidade Adjudicante é exclusivamente responsavel pelo pagamento dos servigos
objeto do contrato, descritos no presente caderno de encargos.

2. O precgo a pagar pela entidade adjudicante a entidade adjudicataria sera liquidado em
prestacdes mensais de valor variavel em funcao dos servicos efetuados no més anterior
e de acordo com 0s prec¢os unitarios constantes da proposta adjudicada.

3. O pagamento sera feito no prazo de 30 dias apés a apresentacao da fatura.
Em caso de atraso no cumprimento das obrigacdes pecuniarias pela Entidade
Adjudicante é aplicavel o disposto nos artigos 299.°, 299-A° e 326.° do Cddigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
atual redagéo.

5. As faturas devem ser emitidas em nome da Comisséo para a lgualdade no Trabalho e
no Emprego (CITE), NIF 900929464, sita na Rua Américo Durdo, n°® 12 A — 1° e 2°
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andares, Olaias, 1900-064 Lisboa, e enviadas para o0 endereco eletronico

expediente @sg.mtsss.pt, mencionando o nimero de compromisso indicado.

Clausula 6.2
Prazo de vigéncia do contrato
1. O contrato inicia-se com a comunicacdo do compromisso e vigora pelo periodo de 24
meses, em conformidade com os respetivos termos e condi¢des e o disposto na lei, sem
prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessacao do
contrato, que tenham sido estabelecidas inequivocamente em favor dos contratantes.
2. O contrato cessa quando ocorrer em primeiro lugar uma das seguintes situacges:
a) Esgotar o valor contratual de 1.638,00 €
b) Decorridos os 24 meses;

c) Acordo entre as partes.

Clausula 7.2
Gestor do Contrato
1. A execucdo do contrato € acompanhada permanentemente por um gestor do contrato
designado pela respetiva Entidade Adjudicante, de acordo com estipulado no artigo 290-
A.2 do CCP, aguando da aprovacéo da minuta do contrato.

2. O gestor do contrato exerce as fungdes previstas no artigo 290-A° do CCP.

Clausula 8.2
Obrigacéao de sigilo

1. A Entidade Adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentacao,
técnica e néo técnica, relativa ou detida pela Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo do contrato, nho ambito dos servicos prestados, nos termos
legalmente previstos, designadamente no novo Regulamento de Prote¢cdo de Dados
Pessoais (Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de
abril de 2016).

2. Ainformacao e a documentacao cobertas por dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente & execugédo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo, a informagdo e a documentacdo que a Entidade
Adjudicataria seja legalmente obrigada a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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4. De igual forma, a Entidade Adjudicatéria garante que terceiros que utilize na execucao

dos servigos respeitam os deveres referidos.

Clausula 9.2
Requisitos da prestacéo de servigos
1. A Entidade Adjudicataria obriga-se a prestar os servi¢cos de recolha, transporte e entrega
de correspondéncia (Estafeta), devendo ser respeitadas as seguintes condicdes:

a) Recolha semanal 4.2, 5.2 e 6.2 feira, dos objetos postais nas instalacdes da CITE,
sitas na Rua Américo Durdo n.° 12A — 1.° e 2.° andar, Olaias, 1900-064 Lisboa.

b) Na eventualidade de qualquer dos dias referidos na alinea anterior coincidir com
feriado ou tolerancia de ponto, devera a recolha ocorrer noutro dia Util da mesma
semana, garantindo que a prestacdo do servico acontece em 3 dias de cada
semana.

c) Na eventualidade de se manifestar a necessidade de uma recolha extra, sera
solicitada com a antecedéncia maxima de 24 horas ou de acordo com a proposta
adjudicada, por endereco eletronico ou outro indicado pela entidade adjudicante.

d) Transportar e proceder a entrega dos objetos postais nos balcbes dos CTT —
Correios de Portugal, S.A., em Lisboa, no mesmo dia da recolha.

e) Acondicionar devidamente os objetos postais, por forma a proteger a sua
integridade durante o transporte.

f) Zelar pela guarda e seguranca dos objetos que Ihe forem confiados, desde a sua
recolha até a sua entrega, respondendo por eventual furto, falta de entrega,
espoliagéo, perda ou deterioracdo total ou parcial dos mesmos.

2. Os horérios de recolha dos objetos postais devem ser previamente acordados com a
CITE.

3. O peso diario dos objetos postais sujeitos a prestacao de servigos a contratar ndo deve
ultrapassar os 5 kg.

4. Sao obrigagbes da entidade adjudicante:

a) Respeitar o peso maximo total de 5 Kg de objetos postais recolhidos,
transportados e entregues nos balcdes dos CTT — Correios de Portugal, S.A,
conforme definido nas alineas a) e b) do nimero 1 da presente clausula.

b) Fazer acompanhar o0s objetos postais das respetivas guias de aceitacdo,
devidamente preenchidas.

¢) Comunicar a entidade adjudicatéria por meio eletrénico, com antecedéncia maxima

de 24h, a desnecessidade dos servigos.
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Clausula 10.2
Mora da Entidade Adjudicatéria

1. H& mora da Entidade Adjudicatéria quanto as obriga¢fes sujeitas a prazo, nos termos do
caderno de encargos ou nos casos de o mesmo ser fixado pela Entidade Adjudicante,
decorrido que seja o prazo aplicavel ao respetivo cumprimento sem que a Entidade
Adjudicataria cumpra a obrigagéo a que esté adstrito.

2. As situacdes de mora e de incumprimento definitivo por parte da entidade adjudicataria
tém, respetivamente, as consequéncias previstas nas clausulas 12.2 e 13.2,

3. Nao se aplica o disposto nos nimeros 1 e 2 quando o atraso se deva a atos imputaveis

a Entidade Adjudicante.

Cladusula 11.2
Obrigacgdes principais da entidade adjudicataria

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo, no presente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para a
Entidade Adjudicatéria a obrigacdo de prestar o servigo conforme o objeto do contrato.

2. A titulo acessério, a Entidade Adjudicataria fica ainda obrigada, designadamente a
recorrer a todos 0s meios humanos e materiais que sejam adequados a prestacdo do
servigco, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessério a perfeita
e completa execugédo das tarefas a seu cargo.

3. A Entidade Adjudicataria obriga-se a manter o seguro de acidentes de trabalho do seu
pessoal ligado ao contrato, bem como um seguro para cobertura de eventuais danos

causados pelos seus colaboradores durante o seu trabalho nas instalacdes.

Clausula 12.2
Penalidades contratuais
1. No caso de atraso na conclusdo da prestacdo de servicos contratada, por razdes
imputaveis a Entidade Adjudicataria, que ndo resultem de motivos devidamente
fundamentados e sujeitos a apreciacdo da Entidade Adjudicante, serd aplicada uma
penalidade diéria calculada nos seguintes termos: P =V x A/100
Em que:
P = Penalidade;
V = preco contratual;

A = dias de atraso, incluindo sdbados, domingos e feriados.
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2. A Entidade Adjudicante notifica a Entidade Adjudicataria da intencdo de aplicar as
penalidades previstas no caderno de encargos, indicando os respetivos fundamentos e
conferindo prazo ndo inferior a 10 (dez) dias para se pronunciar sobre essa intencgéo.

3. Findo o prazo previsto no numero anterior ou apreciada a pronuncia da Entidade
Adjudicataria, a Entidade Adjudicante decide sobre a aplicagdo de penalidades.

4. A decisdo de aplicacdo de penalidades é notificada a Entidade Adjudicatéria,

acompanhada dos respetivos fundamentos.

Clausula 13.2
Resolucdo contratual

1. A Entidade Adjudicante pode resolver o contrato nos seguintes casos:

a) Incumprimento pelo Adjudicatario das obriga¢cdes enunciadas na clausula 82 do
presente caderno de encargos.

b) Se a Entidade Adjudicataria incorrer em situacdo de insolvéncia, liquidacao,
cessacao de atividade ou qualquer outra situacdo analoga resultante de um
processo de idéntica natureza.

c) Incumprimento pela Entidade Adjudicataria das suas obrigacdes relativamente a
importancias devidas a Administracdo Fiscal ou a Seguranca Social, nos termos
das disposicOes legais aplicaveis.

d) Perda pela Entidade Adjudicataria do registo de marca ou da licenca de
comercializacéo.

e) No caso de a Entidade Adjudicataria prestar falsas declaracoes.

f) Se a Entidade Adjudicataria ceder a respetiva posicdo contratual a terceiro ou
celebrar qualquer subcontrato sem autorizagéo prévia da Entidade Adjudicante.

g) Se ocorrer causa de forca maior impeditiva de execucdo do contrato em tempo
julgado util pela Entidade Adjudicante, desde que o atraso provocado por tal
circunstancia seja superior a 30 (trinta) dias relativamente aos prazos aplicaveis.

2. Para efeitos do disposto na alinea g) do numero anterior, a Entidade Adjudicataria deve
comunicar a Entidade Adjudicante quais as obrigacfes emergentes do contrato cujo
cumprimento, no seu entender, se encontra impedido ou dificultado por forca de tal
ocorréncia e as medidas que pretende por em pratica para mitigar o impacto da referida
situagao e os respetivos prazos.

3. Nas situagfes previstas no nimero 1, alineas a), f) e g), a Entidade Adjudicante notifica

a Entidade Adjudicataria da intencdo de resolver o contrato, indicando os respetivos
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fundamentos e conferindo prazo nédo inferior a 10 (dez) dias para a Entidade
Adjudicataria se pronunciar.

4. Findo o prazo previsto no numero anterior ou apreciada a pronuncia da Entidade
Adjudicataria a Entidade Adjudicante decide sobre a resolug¢éo do contrato.

5. A deciséo de resolucdo do contrato € notificada a Entidade Adjudicataria, acompanhada
dos respetivos fundamentos, através do envio para o respetivo domicilio contratual de
carta registada com aviso de rececédo, e produz efeitos a partir da data da sua rececao.

6. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacédo que caiba a Entidade

Adjudicante nos termaos gerais de direito.

Clausula 14.2
Efeitos da resolucéo
1. Em caso de resolucdo do contrato pela Entidade Adjudicante por facto imputavel a
Entidade Adjudicataria, esta fica obrigada ao pagamento de indemnizacao, nos termos
gerais de direito.
2. O disposto no numero anterior ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer penalidades que

se mostrem devidas, se para tanto existir fundamento.

Clausula 15.2
Mora da Entidade Adjudicante

1. O atraso em qualquer pagamento por parte da Entidade Adjudicante ndo autoriza a
Entidade Adjudicataria a invocar a exce¢do de ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes previstas no contrato, salvo se o0 montante acumulado vencido e pendente de
pagamento for superior a 25% do preco contratual ou o atraso for superior a 6 (seis)
meses.

2. Os pagamentos devidos pela Entidade Adjudicante h4 mais de 60 (sessenta) dias
vencem juros, a taxa legal, desde a data em que se tornaram exigiveis até ao integral

pagamento.

Clausula 16.2
Relatoério de Intervencao
1. ApoOs cada intervengdo a adjudicataria deve apresentar e deixar no local um relatério de
intervencéo, devidamente validado pelo representante da entidade adjudicante, no qual

relata todas as tarefas efetuadas.
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2. E condicdo necesséria para o pagamento da fatura o envio de uma copia do referido

relatério.

Clausula 17.2
Despesas
Correm por conta do Adjudicatério todas as despesas em que este haja de incorrer em

virtude de obrigacbes emergentes do contrato.

Clausula 18.2
Clausula arbitral e foro competente
1. Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretagéo, validade e
execu¢do do contrato serd submetido a jurisdigdo do Centro de Arbitragem
Administrativa, nos termos do disposto na Portaria n.° 219/2014, de 21 de outubro.
2. O Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa ser4 competente para apreciar qualquer
litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretacdo, validade e execucao do

contrato.

Clausula 19.2
Comunicagdes e notificagcbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacgdes entre as partes, aquelas devem ser dirigidas para o domicilio contratual
de cada uma.

2. A Entidade Adjudicataria ou o seu representante devem informar a Entidade Adjudicante,
por escrito, de qualquer mudanca no respetivo domicilio contratual.

3. A alteracdo do domicilio contratual € comunicada a outra parte por carta registada com
aviso de rececdo.

4. A comunicacao entre as partes deve ser sempre efetuada em lingua portuguesa.

Clausula 20.2
Legislacéo aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposicdes

constantes na legislacéo portuguesa.
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